Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

in Remscheid (Teilzeit bis Vollzeit, 30 bis 37 Stunden pro Woche)

Wir sind der Arbeitgeberverband
Remscheid und Bergisches Land. Als
Tariftragerverband der Metall- und
Elektroindustrie NRW vertreten wir
circa 200 Mitgliedsfirmen mit rund
20.000 Beschaftigten in Remscheid
und dem Bergischen Land.

Unser 13-kopfiges Team berit diese
Unternehmen im Arbeits- und Sozial-
recht, vor allem im Tarifrecht der
Metall- und Elektroindustrie NRW.
Dazu kommt die Vertretung gemein-
samer Interessen gegeniiber Politik
und Offentlichkeit.

Die Metall- und Elektroindustrie ist
mit knapp 4 Millionen Beschéftigten
die groRte Industriebranche Deutsch-
lands — vom Auto bis zum Smart-

phone steckt ihre Arbeit in fast allem.

Arbeitgeberverband Remscheid
und Bergisches Land e.V.
Elberfelder Stralle 77

42853 Remscheid

Tel.: +49 2191 43841

I

ORT: Remscheid

UMFANG: Teilzeit bis Vollzeit
ANSTELLUNG: Festanstellung
HOMEOFFICE: 1 Tag/Woche mdglich

SIE SUCHEN:

Sie suchen einen Arbeitsplatz, an dem lhre
organisatorischen Fahigkeiten wirklich
geschatzt werden? Sie wiinschen sich
flexible Arbeitszeiten, planbaren Feierabend
und ein tolles Team?

DAS ERWARTET SIE:

= Verantwortungsvolles Aktenmanage-
ment: Sie behalten den Uberblick iiber
Fristen, Akten und Dokumente.

m Erstellung von Schriftstiicken: Sie be-
reiten selbststéndig Schriftsatze, Stellung-
nahmen, Gutachten und Korrespondenz vor.

= Reibungsloser Kanzleialltag: Sie sind die
organisatorische Schnittstelle und unter-
stiitzen Ihr Team im Tagesgeschéft.

DAS BRINGEN SIE MIT:

» Ausbildung: Eine erfolgreich abgeschlos-
sene Ausbildung als Rechtsanwaltsfach-
angestellte (m/w/d).

m Software-Skills: Gute Kenntnisse in MS

Office. Erfahrung mit RA-MICRO ist ein
Plus, aber kein Muss.

= Personlichkeit: Sie sind ein Teamplayer,
iberzeugen durch gute Umgangsformen
und eine strukturierte Arbeitsweise.

BENEFITS & HIGHLIGHTS:

= Echte Flexibilitat: Wahlen Sie Ihre
Wochenarbeitszeit passend zu Ihrem
Leben (30 bis 37 Stunden/Woche).

m Gleitzeit und planbarer Feierabend:
Arbeitszeiten ab 7:30 Uhr bis 15:30 Uhr
(nur eine Woche pro Monat bis 16:00 Uhr)
- perfekt fiir Ihre Work-Life-Balance!

= Homeoffice-Option: Ein Tag pro Woche
bequem von zu Hause aus arbeiten.

m Starkes Team: Ein wertschatzendes Um-
feld mit tollen Kolleginnen und Kollegen.

KLINGT NACH IHREM NEUEN JOB?

Dann lassen Sie uns keine Zeit verlieren!
Bewerben Sie sich jetzt schnell und unkom-
pliziert — ein Anschreiben ist nicht zwingend
erforderlich, Ihr Lebenslauf reicht uns véllig
aus. Diesen senden Sie an:

Christian Klauder

Geschaftsfiihrer

Rechtsanwalt (Syndikusrechtsanwalt)
Fachanwalt fiir Arbeitsrecht

E-Mail: klauder@agv-rs.de

Wir freuen uns darauf,
Sie kennen zu lernen!

WEITERE INFORMATIONEN

Uber unseren Verband und seine Aufgaben
finden Sie auf unserer Internetseite
www.agv-rs.de

@ Arbeitgeberverband
REMSCHEID UND
(‘.\ BERGISCHES LAND




